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Paso 1: Ingreso al formulario I I

Para iniciar el proceso de proyeccién de practicas académicas extramurales, dirigirse a
https://salidas-campo.vercel.app/form/proyeccion.html

Paso 2: Iniciar sesion I I

Al Ingresar al formulario se le presentara el inicio de sesion el cual debera dar click en Continuar con google y
procederd a llenar sus datos con el correo Institucional. Utilice su usuario y contrasefia del correo UNAL para
acceder al formulario. Recuerde que como Unidad Académica Basica debe ingresar Ginicamente con el correo
institucional de la UAB.

En caso de no poder acceder al formulario utilizando su correo de Google, es necesario que habilite las
ventanas emergentes en el navegador web. Esto se debe a que el inicio de sesién se realiza a través de una
ventana emergente segura de Google.

Iniciar Sesion

Estimado(a) docente o secretaria, solo puede acceder al aplicativo de salidas de
campo si ha iniciado sesién. Por favor, ingrese con su cuenta de Google

(D Recuerda que para completar el formulario debes iniciar sesién con tu
cuenta de correo institucional

[ G Continuar con Google >
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Acceso al corr T

USUARIO:

@ unal edu.co

CONTRASENA:

ellin

Régimen Legal Talento humano




Paso 3: Diligenciamiento del formulario

El formulario de proyeccion se divide en las siguientes secciones y campos:

3 nfrmacongeert

* Facultad: El dato de la facultad se diligencia automaticamente, no es necesario digitar en este espacio.

* Nombre del docente responsable: El campo se registra automdticamente con su nombre completo
o de la UAB.

Formulario de proyeccion de salidas de campo 03 Modulo Docente

Estimado docente, |a fase de proyeccion consiste en la planificacion y organizacion de las salidas de campo que se realizaran en el proximo semestre. Su
participacion es fundamental para estimar los costos de su salida de campo y solicitar los recursos financieros necesarios para su ejecucion.

Informacion General

Facultad
MINAS

Nombre del docente responsable

Jose Fernando Lopez Ramirez

p | ¢La salida de campo incluye mas de un
Informacién General doce nte?

MINAS

En caso afirmativo, marque la casilla y en
el campo adicional que se habilitard,
ingrese el nombre completo del otro u
\ J otros docentes responsables.

Opcional: a salida de campo incluye mis de un docente?

2 Informacion de la asignatura

* Unidad Académica Basica: Seleccione la UAB la que pertenece la asignatura.
* Nombre de la asignatura: Seleccione la asignatura correspondiente.
* Codigo de la asignatura: Es necesario que se dirija a este campo y seleccione el cédigo.

En caso de que la asignatura esté asociada con un cédigo de pénsums anteriores que se esté
ofertando y se vaya a solapar para el siguiente semestre, podrd seleccionar ambas asignaturas marcando
la casilla: incluir también, esta casilla solamente aparecerd en caso de que haya una relacién.
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Informacién Asignatura

Grupo(s) de la asignatura que van a ir

" Ingrese el nimero del grupo. En caso de que La salida de campo incluya mis de un grupo,

ingréselos separados por coma de esta manera: 1,3,7

Informacién de la salida

dd/mm/aaaa =]

Informacién de regreso

dd/mm/aaaa =]

Cantidad de asistentes

, Grupo(s) de la asignatura: Ingrese el nimero de cada grupo que participard en la salida de campo o
practica académica extramural. Si hay varios grupos, separarlos con comas. Por ejemplo: 1, 3, 7. En
caso de algun error, el sistema le avisara que hubo una digitacién incorrecta que debe ser corregida.

., Cantidad de asistentes: Ingrese el nimero de asistentes incluidos: estudiantes, profesor y/o invitados
que participardn en la practica académica extramural.

3 Informacidn de la salida

, Fecha de salida: Al hacer clic en el campo, se abrird un calendario y podra seleccionar la fecha de salida
de la practica. El formulario no permite seleccionar fechas anteriores y posteriores al siguiente

semestre.

, Hora de salida: Al hacer clic en el campo, se desplegara un mend para seleccionar la hora de salida.

, Lugar de salida: Seleccione el punto de partida de la practica.

.

Informacién de la salida

” B8 Informacion de Regreso

* Fecha de regreso: Al hacer clic en el campo, se abrird un calendario y podrd seleccionar la fecha de
regreso de la practica. El formulario no permite seleccionar fechas anteriores a la fecha de salida, ni
posteriores al siguiente semestre.
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¢ Hora de llegada: Al hacer clic en el campo, se desplegara un menu para seleccionar la hora estimada
de llegada.

* Lugar de llegada: Seleccione el punto de llegada de la practica.

Informacién de regreso

dd/mm/aaaa (] JESS— ® o

Duracién de la salida (en dias): Este campo se diligencia automaticamente calculando la duracién de
la salida.

Duracién de la salida

Duracion de la salida

ot

Destinos: En el campo de buscador de destinos, escriba el nombre del municipio, el buscador
mostrard un listado de resultados. Al hacer clic sobre un municipio, este se seleccionard y agregara a
los destinos, puede agregar o eliminar la cantidad de destinos que necesite.

Destinos

Escriba el municipio Q

Destinos mas lejano: Indique el destino mds lejano al que se dirigiran los estudiantes durante la
practica académica extramural o salida de campo.

Destino mas lejano




2 bsrvcones

En este campo usted podra diligenciar las necesidades en cuanto a transporte, especificar la ubicacién,
empresas, vereda, corregimiento, zona y detallar algunos aspectos que considere necesario para la
realizacion de la practica extramural y/o expresar algtn requerimiento.

En este campo usted podra diligenciar las necesidades en cuanto a transporte, especificar la ubicacion, empresa, rio, vereda, corregimiento, zona y detallar algunos
aspectos que considere necesario para la realizacion de la practica extramural.

Escriba aqui sus observaciones

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

1. Al completar el formulario, usted declara estar en conocimiento y acepta el tratamiento de sus datos
personales. Sino se selecciona esta casilla, el formulario no permitira enviar las respuestas.

La Universidad Nacicnal de Colombia, como responsable del tratamiento de informacion de datos personales, informa que los datos suministrados serén tratados de acuerdo
con la ley 1581 de 2012, y a nuestra Politica de Datos Personales, bajo las finalidades correspondientes al uso de sus dates persenales y podré ejercer sus derechos como
titular mediante el canal protecdatos_na@unal.edu.co

DE ACUERDO A LA LEY 1581 DE 2012 DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, HE LEIDO, ENTENDIDO Y ACEPTO, LOS TERMINOS DESCRITOS EN LA
POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.
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Paso 4: Enviar el formulario

Una vez haya completado todos los campos del formulario, revise cuidadosamente la informacién ingresada para
asegurarse de que sea correcta y esté completa. Luego, haga clic en el botén "Enviar".

Una vez que haya enviado el formulario de solicitud de pricticas académicas extramurales, aparecera en la pantalla
una ventana emergente confirmando que la proyeccién se envié con éxito. Luego, recibird un correo electrénico de
confirmacién con todos los datos que ingresé. Es indispensable que revise este correo electrénico y se asegure de
que la informacidn sea correcta.

Hola Jose Fernando Lopez Ramirez, se ha registrado su
salida de campo con éxito. Se ha enviado un correo de
confirmacion a jlopezra@unal.edu.co con los datos de la
salida e informacion adicional

Su codigo consecutivo es: FM32, también llegara en el

correo de confirmacién.

Enviando informacion




Al cerrar la ventana emergente, haciendo clic en la “X” superior derecha, se desplegard el médulo de la Unidad
Académica Basica. En caso de que requiera algln cambio, en este panel podra hacer las modificaciones necesarias
en las salidas de campo proyectadas, esto se puede hacer antes de que finalice el tiempo de la proyeccion. Mas
adelante podra asignar los docentes asociados a la proyeccion.

Modulo docente

Agregar otra salida de campo -

C i Codi Asi (s) Fecha salida Duracién Destinos Modificar Eliminar

FM32 3007847 BASE DE DATO...  20/10/2024 2 dias Fredonia Modificar 4
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Recomendaciones adicionales

« Se recomienda leer atentamente las instrucciones y completar todos los campos del formulario de manera
claray precisa.

e Estar atentos a las fechas de proyeccion de salidas de campo.

Esperamos que este instructivo le sea Gtil para completar el formulario de proyeccién de practicas académicas
extramurales o salidas de campo. Si tiene alguna pregunta, puede contactarse al correo:
fmviacad_med@unal.edu.co - gestionareasfm_med@unal.edu.co




