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SISTEMA DE INFORMACION NORMATIVA,

NACIONAL

JURISPRUDENCIAL Y DE CONCEPTOS
"REGIMEN LEGAL'"

FECHA DE EXPEDICION: 23/04/2024

FECHA DE ENTRADA EN VIGENCIA: 25/04/2024

CIRCULAR 02 DE 2024

Fecha: 23 de abril de 2024.
De: Vicerrectoria de Investigacion.
Asunto: Documento de condiciones de uso y prestacion de servicios de los laboratorios bajo entornos seguros, de

calidad, ambientalmente responsables.

Para: Vicerrectorias de Sede, Direcciones de Sede de presencia nacional, Direcciones de Laboratorios de sede o quien
haga sus veces, Coordinadores de laboratorios de facultad o quien haga sus veces, Coordinadores de
laboratorios o quien haga sus veces.

Los laboratorios de la Universidad Nacional de Colombia, como espacios adscritos al Sistema Nacional de Laboratorios (SNL), estan
concebidos para prestar servicios de apoyo a las actividades en docencia, investigacion, creacion artistica, innovacion, desarrollo
tecnologico o extension.

Para tal efecto, y en el contexto de lo sefialado en la Resolucién 1459 de 2017 de Rectoria, los laboratorios deben contar con un
documento de condiciones de uso y prestacion de servicios (también denominado “reglamento interno”), que contribuya a
garantizar el buen uso y funcionamiento de los equipos, asegurar la calidad de los servicios, prevenir accidentes y proteger la salud
y seguridad del personal y los usuarios.

En esa medida, y con el propdsito de facilitar el cumplimiento del anterior requisito, a continuacion se establecen las siguientes
medidas orientadoras para la formulacion y aprobacion del documento de “condiciones de uso y prestacion de servicios de los
laboratorios bajo entornos seguros, de calidad, ambientalmente responsables”.

1. Contenido minimo del documento de condiciones

El documento de “condiciones de uso y prestacién de servicios bajo entornos seguros, de calidad, ambientalmente responsables”
debera contener como minimo la siguiente informacion:

1. Responsabilidades del personal del laboratorio.

2. Deberes y derechos de los usuarios y visitantes del laboratorio.

3. Condiciones de acceso al laboratorio, y de prestacion de los servicios, incluyendo los horarios.

4. Las condiciones de trabajo seguro, la disposicion de residuos, el manejo de emergencias y accidentes, y peligros propios del
laboratorio.

5. Protocolos para garantizar la seguridad del personal y usuarios(as) del laboratorio, especialmente en aquellos, que
dependiendo de su naturaleza, se desarrollan actividades que representen alto riesgo para la integridad personal.

6. Delimitacion de las areas de trabajo en el laboratorio, con indicacion de las personas que pueden acceder a ellas y
formatos que deben ser diligenciados durante el desarrollo de actividades.

7. Procedimientos para hacer buen uso de los equipos, materiales e insumos del laboratorio.

8. Mecanismos para que los(as) usuarios(as) informen al personal del laboratorio sobre cualquier pérdida, fallo o mal
funcionamiento de los equipos o instrumentos utilizados o para poner en conocimiento de la Division de Seguridad y
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Salud en el Trabajo de la sede la ocurrencia de eventos que sean de su competencia.
9. Especificar los elementos normativos adicionales que sean considerados necesarios para el funcionamiento del
laboratorio, cuando haya lugar a ello.

2. Elaboracion, aprobacion y registro del documento de condiciones

Es responsabilidad del (de la) coordinador(a) del laboratorio respectivo elaborar el documento de “condiciones de uso y prestacion
de servicios bajo entornos seguros, de calidad, ambientalmente responsables”.

Este documento sera presentado al Consejo de Facultad, Centro o Instituto, o quien haga sus veces, para su revision y aprobacion.
Para tal efecto, debera contar con recomendacion previa de la coordinacién de laboratorios de la facultad, centro o instituto o de la
direccion de laboratorios de la sede o quien haga sus veces.

Una vez aprobado, el documento deber3 ser registrado en el Sistema de Informacion de Laboratorios, en la seccién establecida para

tal fin, en aras de garantizar su legibilidad.

Dada en Bogota, D. C., a los veintitrés (23) dias del mes de abril de 2024.

CamiLo Younes VELOSA
Vicerrector de Investigacion
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